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Gangi, 07/10/2026 

CIRCOLARE N. 29 

Ai Docenti 

Ai Coordinatori dei Consigli di Classe 

Al DSGA 

Al personale interessato 

Al sito web / Bacheca istituzionale 

Oggetto: Rettifica e sostituzione del Regolamento delle adunanze collegiali – presa visione 

delle informative e adempimenti conseguenti 

Si comunica che, per mero errore materiale, il documento precedentemente inserito nella cartella 

dei documenti destinati al Collegio dei Docenti e trasmesso al personale docente relativo alla 

disciplina delle adunanze collegiali non corrispondeva alla versione corretta e definitiva del 

Regolamento. 

Pertanto, il documento precedentemente trasmesso deve intendersi integralmente sostituito dal 

“Regolamento delle adunanze degli organi collegiali dell’ISIS Giuseppe Salerno”, allegato alla 

presente comunicazione e contestualmente reso disponibile nella cartella istituzionale dei documenti 

del Collegio. 

Si invitano, conseguentemente, tutti i docenti a fare riferimento esclusivamente alla nuova versione, 

che disciplina in maniera organica lo svolgimento delle adunanze del Collegio dei Docenti, dei 

Dipartimenti, dei Consigli di Classe e del Consiglio di Istituto, comprese, nei casi e nei limiti 

previsti, le riunioni svolte in modalità telematica o mista. 

Adempimenti a carico dei docenti 

Unitamente al Regolamento sono rese disponibili le informative e la modulistica connesse allo 

svolgimento delle riunioni collegiali, con particolare riguardo alle modalità di partecipazione a 

distanza. 

Tutti i docenti sono tenuti: 

1. a prendere attenta visione del Regolamento; 

2. a prendere visione delle informative relative alla protezione dei dati personali e alla privacy 

connesse alla partecipazione alle adunanze, con particolare riferimento a quelle svolte 

attraverso piattaforme digitali; 

3. a prendere visione delle indicazioni e informative relative alla sicurezza e al corretto utilizzo 

degli strumenti informatici e degli ambienti di collegamento; 

4. a compilare e sottoscrivere l’Allegato A – Dichiarazione del docente, relativo agli obblighi e 

alle condizioni di partecipazione alle riunioni collegiali in modalità telematica; 

5. a restituire l’Allegato A debitamente compilato e sottoscritto all’Istituzione scolastica 

secondo le seguenti modalità: restituzione manuale al coordinatore di classe che 

provvederà a consegnarli in segreteria entro e non oltre il 12/10/2026 
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La dichiarazione ha la finalità di attestare la conoscenza delle disposizioni regolamentari e delle 

condizioni organizzative, tecniche, di riservatezza e di sicurezza previste per lo svolgimento delle 

adunanze a distanza. 

Indicazioni specifiche per i Coordinatori dei Consigli di Classe 

Tra la documentazione allegata è inoltre disponibile un modello di verbale per le adunanze dei 

Consigli di Classe svolte in modalità telematica o mista. 

Il modello tiene conto degli ulteriori elementi che devono essere documentati nelle riunioni a 

distanza — modalità di svolgimento, piattaforma utilizzata, identificazione e rilevazione delle 

presenze, modalità delle eventuali votazioni e problemi tecnici rilevanti — elementi che il 

Regolamento richiede siano riportati nella verbalizzazione delle sedute digitali. REGOLAMENTO 

DELLE ADUNANZE DEL … 

Il modello viene messo a disposizione dei Coordinatori quale strumento operativo di riferimento e 

potrà: 

• integrare i modelli di verbale già utilizzati dall’Istituto, per quanto riguarda gli elementi 

specifici delle riunioni telematiche; 

• oppure sostituirli integralmente, qualora il Coordinatore ritenga più funzionale utilizzare 

direttamente il nuovo modello. 

Resta fermo che la verbalizzazione dovrà dare conto in maniera chiara della regolare costituzione 

dell’organo, delle presenze, degli argomenti trattati, delle eventuali deliberazioni e, nelle sedute a 

distanza, delle condizioni che ne attestano il regolare svolgimento. 

Si raccomanda a tutto il personale docente una puntuale presa visione della documentazione, 

considerato che le disposizioni contenute nel Regolamento costituiscono il riferimento 

organizzativo dell’Istituzione scolastica per lo svolgimento delle attività collegiali. 

La presente comunicazione ha pertanto anche valore di formale rettifica e sostituzione della 

documentazione precedentemente trasmessa. 

Allegati:  

1. Regolamento delle adunanze degli organi collegiali dell’ISIS “Giuseppe Salerno”;  

2. Allegato A – Dichiarazione del docente;  

3. Informativa relativa alla protezione dei dati personali/privacy;  

4. Informativa e istruzioni relative alla sicurezza e alla partecipazione alle riunioni a distanza;  

5. Modello di verbale per le adunanze dei Consigli di Classe in modalità telematica/mista;  

6. Ulteriore modulistica operativa allegata al Regolamento. 
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Il Dirigente Scolastico 
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