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Al personale dell’Istituzione Scolastica 

Alle Istituzioni scolastiche della Provincia di Palermo 

Al Direttore SGA 

Agli Atti / All’Albo online 

Al sito web dell’Istituto 

AVVISO INTERNO DI SELEZIONE 

Per la designazione e l’incarico di AMMINISTRATORE DI SISTEMA (AdS) 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

• VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275 (Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche); 

• VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle 

amministrazioni pubbliche", ed in particolare l'art. 7; 

• VISTO il Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio (GDPR) relativo alla protezione delle persone 

fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali; 

• VISTO il D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 (Codice in materia di protezione dei dati personali), come modificato dal D.Lgs. 10 

agosto 2018, n. 101; 

• VISTO il provvedimento del Garante della Privacy del 27 novembre 2008 che definisce l’amministratore di sistema 

come “una figura professionale dedicata alla gestione e alla manutenzione di impianti di elaborazione con cui 

vengano effettuati trattamenti di dati personali, compresi i sistemi di gestione delle basi di dati, i sistemi software 

complessi quali i sistemi ERP (Enterprise resource planning) utilizzati in grandi aziende e organizzazioni, le reti 

locali e gli apparati di sicurezza, nella misura in cui consentano di intervenire sui dati personali” 

• CONSIDERATO il DI n. 129/2018 

• VISTI le Linee Guida e i Quadri di Riferimento AgID (Agenzia per l'Italia Digitale) in materia di sicurezza informatica nelle 

P.A.; 

• VISTO il vigente C.C.N.L. Comparto Istruzione e Ricerca; 

• RILEVATA la necessità di individuare tra il personale interno all’Istituzione Scolastica una figura idonea a ricoprire l’incarico 

di Amministratore di Sistema per la gestione, manutenzione e sicurezza dell'infrastruttura informatica dell'Istituto; 

• CONSIDERATO l’interesse dell’Istituzione Scolastica a garantire la funzionalità ottimale degli strumenti e delle 

procedure informatiche; 

• CONSIDERATA l’urgenza della procedura, questa Dirigenza attiva tre livelli di procedura in contemporanea 

(personale interno, personale di altre istituzioni scolastiche della provincia di Palermo, professionisti esterni alla 

scuola) 

EMANA IL SEGUENTE BANDO DI SELEZIONE 

Art. 1 – Oggetto dell’Incarico 

Il presente avviso è finalizzato alla selezione e al conferimento dell’incarico di Amministratore di Sistema (AdS) per la 

gestione dell'infrastruttura di rete, dei server, dei dispositivi informatici e dei sistemi di autenticazione dell’Istituto 

"Giuseppe Salerno" di Gangi. 

Art. 2 – Mansioni e Compiti 

L'Amministratore di Sistema svolgerà le seguenti attività principali: 

1. Gestione, manutenzione e monitoraggio dei server della scuola, delle reti LAN/WLAN e delle apparecchiature informatiche 

in uso. 

2. Gestione degli accessi, delle credenziali utente e dei profili di autorizzazione (Docenti, Personale ATA, Studenti) sui sistemi 

d'Istituto. 
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3. Attuazione delle misure di sicurezza informatica prescritte dal GDPR e dalle direttive AgID (copie di backup, sistemi 

antivirus, firewall, aggiornamenti di sicurezza). 

4. Conservazione e gestione dei file di log degli accessi (logon/logoff) per un periodo non inferiore a 6 mesi, secondo quanto 

stabilito dal Provvedimento del Garante della Privacy. 

5. Supporto tecnico al Personale e collaborazione con il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD/DPO) e con il Dirigente 

Scolastico per la gestione dei rischi di data breach. 

 

Art. 3 – Destinatari e Requisiti di Ammissione 

Possono presentare istanza di partecipazione: 

Docenti, personale ATA di ruolo o a tempo determinato o esperti esterni per l’a.s. 2026/27  in possesso di adeguate 

competenze informatiche e conoscenza dei principali sistemi operativi, reti LAN/WLAN, strumenti cloud (ad es. 

Google Workspace, Microsoft 365) e software gestionali in uso nella scuola; 

Disponibilità ad assumere l’incarico per l’intera durata dell’anno scolastico. 

Costituiscono titoli preferenziali: 

− Assistente tecnico, pregressa esperienza in qualità di animatore digitale, amministratore di rete o simili; 

− Certificazioni informatiche (ECDL, EIPASS, ICDL, EUCIP, Cisco, ecc.). 

 

Art. 4 – Tabella di Valutazione dei Titoli e delle Certificazioni 

La selezione avverrà sulla base della valutazione dei titoli, delle certificazioni e delle esperienze professionali possedute 

dai candidati, applicando la seguente griglia di punteggio: 

Sezione Tipologia Titolo / Certificazione / Esperienza 
Punteggio 

Massimo 
Dettaglio Punti 

1. Certificazioni 

Informatiche e di 

Rete 

ECDL, EIPASS, ICDL, EUCIP, Cisco, ecc 25 punti 

Punti 8,33 per 

ciascuna 

certificazione (max 3) 

 
Certificazioni di Sicurezza Informatica / 

Cybersecurity (es. CompTIA Security+, ISO/IEC 

27001, CEH, CISM) 

20 punti 
Punti 10 per ciascuna 

certificazione (max 2) 

 

Certificazioni informatiche digitali o di 

alfabetizzazione avanzata (es. EUCIP, ICDL 

Advanced/Full Standard, Pekit, Epass, Fortinet, 

Google Workspace Admin) 

15 punti 
Punti 3 per ciascuna 

certificazione (max 5) 

2. Titoli di Studio 
Laurea Magistrale / Specialistica / V.O. 

(qualsiasi disciplina) 
10 punti Punti 10 

 Laurea Triennale (qualsiasi disciplina) 7 punti Punti 7 
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Sezione Tipologia Titolo / Certificazione / Esperienza 
Punteggio 

Massimo 
Dettaglio Punti 

 Diploma di Scuola Secondaria di Secondo 

Grado in alternativa alla laurea 
5 punti Punti 5 

3. Esperienze 

Professionali e 

Incarichi Pregressi 

Incarico formale di Amministratore di Sistema 

già svolto presso Istituzioni Scolastiche o Enti 

Pubblici 

15 punti 
Punti 3 per ogni anno 

scolastico/solare 

 
Incarico di Responsabile/Gestore di 

laboratorio informatico, Animatore Digitale o 

componente del Team per l'Innovazione 

8 punti 
Punti 2 per ogni anno 

scolastico/solare 

 

Gestione documentata di piattaforme 

scolastiche (Registro Elettronico, Google 

Workspace, Microsoft 365, Siti Web 

istituzionali) 

7 punti 
Punti 1,4 per ogni 

anno di attività 

TOTALE MASSIMO  100 punti  

In caso di parità di punteggio, costituirà titolo preferenziale il maggior punteggio conseguito nella Sezione 1 (Certificazioni 

Informatiche e di Rete) e, in subordine, la minore età anagrafica. 

Art. 5 – Modalità e Termini di Presentazione della Domanda 

Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, redatta sul modello allegato (Allegato A) unitamente al 

proprio Curriculum Vitae in formato europeo, alle copie delle certificazioni dichiarate e a un documento di identità in corso 

di validità, entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 30/10/2026 . 

La domanda potrà essere presentata: 

• Mediante invio tramite posta elettronica all'indirizzo istituzionale: pais01700bR@istruzione.it 

• Mediante invio tramite PEC all'indirizzo: PAIS01700b@pec.istruzione.it 

La mail dovrà recare nell'oggetto la dicitura: "Candidatura Avviso Interno Amministratore di Sistema – [Nome e 

Cognome]". 

Art. 6 – Nomina e Trattamento Economico 

L'esito della selezione sarà pubblicato sul sito web istituzionale dell'Istituto. Al candidato vincitore sarà conferito l'incarico 

formale con Lettera di Designazione ad Amministratore di Sistema, contenente le istruzioni operative e le clausole di 

riservatezza prescritte dal Regolamento UE 2016/679. 

Il compenso accessorio per lo svolgimento delle funzioni sarà regolato in sede di Contrattazione Integrativa di 

Istituto   a valere sui fondi previsti per le attività aggiuntive del MOF. In caso di affidamento a personale esterno, 

l’attività sarà retribuita secondo la tariffa di Euro 30,00/ora, fino alla capienza massima dell’importo su 

menzionato. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(Prof. Ignazio Sauro) 
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